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Statutdrny orgdn Mgr. Puboslav Jablonsky

Roc¢ny plan kontrolnej ¢innosti je nepovinnou dokumentaciou $koly. Je otvorenym dokumentom, ktory sa
poCas Sk. roka m6ze menit podla potrieb a aktuainej situécie. Bol vypracovany na zaklade aktualnych
vnatornych dokumentov $koly — najma Planom prace $koly a SKD, SkVP, predpismi a pokynmi MSVVaS
SR pre aktualny Skolsky rok, pldnom in8pekénej Cinnosti. Cielom kontrolnej Cinnosti je kontrola
dodrziavania Uloh, ziskavanie spatnej vazby a informacii o praci jednotlivych usekov Skoly ako aj o kvalite
plnenia uloh.

Malinec, 4.9.2023 Magr. Luboslav Jablonsky, riaditel Skoly
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Ro¢ny plan kontrolnej ¢innosti vychadza z aktualneho Skolského vzdelavacieho programu,
Vychovného programu SKD, prevadzkovych predpisov, 2z Planu prace koly a SKD
Sprievodcu skolskym rokom, Pedagogicko-organizaéného zabezpecenia Skoly az d’alSich

aktualnych dokumentov a predpisov.

Cielom kontrolnej c¢innosti je kontrola dodrziavania uloh, ziskavanie spétnej vizby a

informécii o préci jednotlivych tsekov skoly ako aj o kvalite plnenia uloh.

Obsah kontroly je zamerany na plnenie zakladnych pracovnych povinnosti, pokynov,
dodrziavanie predpisov a planovanych tuloh, vedenie pedagogickej dokumentacie, plnenie
Statneho vzdelavacieho programu a skolského vzdelavacieho programu, tiroven vyucovacieho
procesu, ucelnost vyuZzivania foriem, metdd, prostriedkov vyuCovania, uplatiiovanie
prierezovych tém, kvalitu vyucovania, spitni vizbu, kontrolu dodrziavania vzdelavacich
planov, uroven vzdelavacich vysledkov, G¢elnost’ a hospodarnost’ nakladania s prostriedkami
rozpoctu skoly, rieSenie podnetov a st'aznosti, organizaciu ¢innosti poradnych organov skoly,

kontrolu vyuzivania IKT, posiliiovanie Citatel'skej gramotnosti, adrzbu skolského majetku.

Kontrola je prevadzana prostrednictvom tychto metéody a foriem: priama hospitacn
¢innost’, pozorovanie, individualny rozhovor, rozbor dokumentov, javova analyza, previerky,
riaditel'ské previerky, didaktické testy zamerané na plnenie Standardov, analyza pisomnych
prac, konzultacie, audiozaznamy, videozaznamy, sociometria, prieskumy, pracovné porady

a pedagogické rady, ranné kratke pracovné porady...

Vniitorny kontrolny systém vyplyva zo Struktiry organizacie $koly uvedenej v Organizaénom
poriadku skoly: ,, ZS sa cleni na jednotlivé vitvary, ktoré komplexne zabezpecujii a koordinujii
ulohy skoly v zmysle zriadovacej listiny:

a) utvar riaditela Skoly

b) pedagogicky utvar

¢) hospodarsko-spravny utvar

d) utvar skolskeho stravovania *.
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STRUKTURA KONTROLY NA UROVNI JEDNOTLIVYCH UTVAROV

a) utvar riaditel’a Skoly — riadi a kontroluje riaditel’ $koly;

b) pedagogicky utvar — priamo riadi zastupca riaditePa $koly na vSetkych tsekoch, na ktoré

sa Utvar ¢leni (usek SKD, prvého stupiia ZS, druhého stupiia ZS). Zodpoveda teda aj za
kontrolni c¢innost v tomto utvare na jednotlivych usekoch. Riaditel Skoly napomaha
Vv kontrolnej ¢innosti zastupcovi riaditel'a Skoly pri Specialne sledovanych VZ problémoch.

¢) hospodarsko-spravny ttvar — priamo riadi a kontroluje riaditel $koly. Cast’ kontrolnej

¢innosti prinadlezi uctovnicke Skoly, referentke PAM (administrativnej pracovnicke)

a Skolnikovi.

d) ttvar $kolského stravovania — priamo riadi a kontrolu vediica SJ.
Vedicich pracovnikov jednotlivych utvarov riadi a kontroluje riaditel’ Skoly, tzn. aj ich

kontrolnu ¢innost’.

RAMCOVE ZAMERANIE KONTROLNEJ CINNOSTI

e plnenie Statneho a Skolského vzdeldvacieho programu Skoly, Skolského vychovného
programu skoly,

e plnenie Uloh vyplyvajucich zo vSeobecne zavdznych pravnych predpisov, pokynov
ustrednych organov $tatnej spravy, metodickych pokynov MS SR, spolo¢ného skolského
uradu,

e zakonnost’, uCelnost’ a hospodarnost’ nakladania s prostriedkami rozpoctu $koly, majetku
Skoly,

e vybavovanie a preverovanie peticii, staznosti, ozndmeni a podnetov,

e zabezpelenie vychovy k dodrZiavaniu 'udskych prav,

e plnenie opatreni prijatych na odstranenie zistenych nedostatkov,

e kontrola dodrziavania pracovno-pravnych a mzdovych predpisov,

e kontrola a usmeriiovanie vychovno-vzdelavacieho procesu,

¢ kontrola uskuto¢novania projektov, do ktorych je Skola zapojena,

e kontrola uloh z oblasti vychovného poradenstva, mimovyucovacich a mimoskolskych

aktivit, BOZP, CO, PO, udrzby Skoly, materialno-technického vybavenia Skoly
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ROZDELENIE ULOH VNUTROSKOLSKEJ KONTROLY
Riaditel’ Skoly:

e sleduje dodrziavanie Statneho a Skolského vzdelavacieho programu, inovovaného
Statneho a inovovaného Skolského vzdeldvacieho programu

e sleduje urovenn vychovno-vzdelavacej prace a plnenie ucebnych osnov vo vsetkych
predmetoch

e sleduje dodrziavanie pravidiel pri tvorbe rozvrhov a dozorov v skole a v skolskej jedalni

e kontroluje pracu vychovného poradcu

e Kkoordinuje d’alsie vzdelavanie pedagogickych zamestnancov

e kontroluje dodrziavanie metodickych pokynov pri pisani kontrolnych prac, dalSich
vnutornych predpisov skoly

e sleduje troven osvojovania si klI'ic¢ovych kompetencii, vyuzivanie aktivizujucich metod a
foriem prace ucitel'ov

e sleduje moznosti zapojenia do ekonomickych, vzdelavacich projektov a moznosti dotacii

e kontroluje dodrziavanie rozpoctovych pravidiel, cenovych ponuk, pravidiel pohovorov a
vyberovych konani, mzdovych predpisov, ¢erpanie socialneho fondu

e kontroluje starostlivost’ o majetok Skoly

e kontroluje spracovanie $tatistickych vykazov

e kontroluje Skolsky informacny systém

e sleduje spoluprécu skoly s rodi€ovskym zdruZenim a inymi subjektmi

e koordinuje dopliiianie kabinetov u¢ebnymi poméckami a didaktickou technikou

e ramcovo kontroluje mesacnli dochddzku pedagogickych zamestnancov (u
nepedagogickych zamestnancov Skoly priamo schval'uje)

e sleduje kontrolu stavu potravin, Cistiacich a dezinfekénych prostriedkov

e kontroluje c¢innost’ ostatnych veducich zamestnancov, resp. priamo podriadenych
Zzamestnancov

Zastupca riaditela:

e sleduje Groven vyucovania
e sleduje a usmerfiuje ¢innost’ poradnych metodickych organov skoly (v zmysle platnej
vnutornej smernice ¢. 2/2021 z 2.9.2021)

e vypracovava rozvrh hodin, kontroluje jeho dodrziavanie

e kontroluje a vyhodnocuje pracu nad¢as pedagogickych zamestnancov

e podiela sa na tvorbe Statistik a hlaseni

e kontroluje pedagogicktl dokumentaciu

e kontroluje realizaciu vychovno-vzdelavacieho procesu, plnenie osnov

¢ sleduje dodrziavanie metodickych pokynov na hodnotenie a klasifikaciu

e kontroluje vykonavanie dozorov
e kontroluje priebezné plnenie planu prace Skoly (na konci Sk. roka vyhodnocuje jeho
plnenie), Skolského vzdelavacieho programu

e sleduje pripravu Ziakov na sutaze a olympiady, mimoskolskll ¢innost’ a aktivity
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e kontroluje dodrziavanie metodickych pokynov pri pisani kontrolnych prac

e kontroluje ¢innost’ koordinatorov uvedenych v Struktare kariérovych pozicii

e kontroluje (priamo schval'uje) mesa¢ni dochadzku pedagogickych zamestnancov

e priebezne sleduje dodrziavanie pracovného ¢asu PZ a vnatornych predpisov skoly

e sleduje zapojenost’ do pedagogickych projektov, kontroluje ich priebeh

e riesi problémy SKD, zadlenenych Ziakov, Ziakov zo socidlne znevyhodneného prostredia
( vratane dokumentécie, dodrziavanie platnej legislativy).

e kontroluje dodrziavanie vnutornych smernic Skoly a vSeobecne zaviaznych predpisov a
nariadeni

Veduca zariadenia Skolského stravovania:

e kontroluje dodrziavanie a vyuzivanie pracovnej doby podriadenych pracovnikov

e kontroluje dodrziavanie noriem pri vydaji stravy

e kontroluje dodrziavanie hygienickych zasad pri vydaji stravy

e sleduje nutricné hodnoty potravin v jedalnom listku, odkladanie a evidenciu odobratych
vzoriek jedal, zodpoveda za spravne uskladnenie zasob potravin, za nakladanie s
kuchynskym odpadom

e kontroluje hospodarnost’ vynakladania finanénych prostriedkov v stilade so zakonom
0 verejnom obstaravani

Skolnik, kuric:

e kontroluje a koordinuje ¢innost upratovaciek

e kontroluje stav Cistiacich a hygienickych pomocok, vedie evidenciu

e kontroluje stav kotolni, kotlov, vedie zdznamy v denniku v stlade s prevadzkovym
poriadkom

e kontroluje stav Skolskych potrieb v triedach

e Kkontroluje stav prostriedkov BOZP, hasiacich pristrojov

Ekonoémka Skoly (zdroveri mzdova pracovnicka):

e kontroluje stav dochadzky vsetkych zamestnancov, dokladanie dovolenkovych listkov,
priepustiek a d’alsej dokumentacie suvisiacej s podkladmi ku mzde

e kontroluje zverejiiovanie zmllv, faktir a objednavok na webe Skoly + aktualizuje ich

e Kkontroluje stav majetku — inventarne supisy predmetov, kabinetnych zbierok

Administrativna pracovnicka (s¢asti PAM):

e kontroluje podklady k vyplacaniu dopravného Ziakom

e kontroluje vystavené platové dekréty, mzdové pasky, osobné dotazniky a ostatnu
dokumentaciu suvisiacu s osobnymi spismi a mzdovou agendou

e kontroluje stav poSty a registratiry
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ROZPIS KONTROLNEJ CINNOSTI POCAS SKOLSKEHO ROKA

Vysvetlivky:

VS — vedenie $koly

RS — riaditel’ $koly

ZRS — zastupca riaditel'a $koly

VKP — vychovny a kariérovy poradca
S - $kolnik

SJ — vedica SJ

EK — ekondmka Skoly

PaM — admin. pracovnicka

PZ — pedagogicki zamestnanci

1. Pravidelné kontroly

Denna:

- kontrola stavu zamestnancov, zastupovanie (ZRS, SJ)
- ranna kratka porada s PZ, rozdelenie tiloh (VS)

- kontrola objektov $koly, kotolni (S)

- kontrola pomécok v triedach, teplota miestnosti (S)

- dosl4 posta (PaM)

- kontrola prevadzky $koly, rozdelenie uloh - ¢innost’ §kolnika, THP zamestnancov (RS)

TyZzdenna:
- kontrola kotlov v zmysle prevadzkového dennika kotolne (S)

- kontrola kiirenia, teplota miestnosti (S)

Mesacna:

- mesaény plan prace (VS) — podklady pre pracovnu poradu
- mesaéné vykazy dochadzky zamestnancov (VS, EK, SJ)

- dopravné ziakov (PaM)

- dekréty, vyplatné pasky, podklady do os. spisov (PaM)
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- stav §kolského informaéného systému (RS)
- stav projektov, dotacii (RS)

- kvalita vyugovacieho procesu (VS)

Stvrtroéna / polroéna / roéna:

- pedagogicka dokumentécia (VS) pre Gdely zasadnutia PR
- stav revizii (RS)

- rozpoéet $koly (RS)

- vyhodnotenie prace zamestnancov (VS, SJ)

- podklady pre odmenovanie (VS, SJ)

- vyhodnotenie plnenia ciel'ov - dokumentov §koly (VS)

2. Mesaény plan vnutroskolskej kontroly vedenia Skoly

AUGUST

Obsah Metéda
Pripravenost’ $koly na $kolsky rok obhliadka objektu
Rozvrh hodin - kvalifikovanost, odbornost, Struktara rozbor dokumentacie, ich sulad s
rozvrhu, dodrziavanie hygienickych zasad v stlade s POP legislativnymi predpismi
Pripravenost’ $kolskej kuchyne a jedalne na prevadzku obhliadka objektu, rozhovor
Pripravenost’ a realizacia komisionalnych skiisok rozbor, archivacia dokumentov
Spracovanie $kolského vzdelavacieho programu rozbor dokumentacie
Spracovanie planu prace $koly, SKD + vyhodnotenie z vlani = rozbor dokumentacie
Spracovanie zaverecnej spravy — vyhodnotenie Sk. roka rozbor dokumentacie
Spracovanie POZ skoly rozbor dokumentacie

Spracovanie dodatkov zakladnych dokumentov $koly (PP, rozbor dokumentacie
OP.)

SEPTEMBER
Obsah Metoda
Krazkova ¢innost’ - ponuka - dopyt rozbor dokumentacie
Stav a uroven spracovania planov MO rozbor dokumentacie, zosuladenie

S planom prace
Stav vedenia dokumentacie uc¢itel'mi (triedne knihy, vykazy) rozbor dokumentacie

Stav SIS - vloZenie idajov kontrola udajov

Stav adaptacie ziakov 1. a 5. rocnika hospitacia, rozhovor

Stav adaptacie Ziakov so SVVP, SZP hospitacia, pohovor s vyucujicimi
Stav a troven spracovania Statistickych udajov rozbor dokumentacie, archivacia
Priprava realizacie vycviku — dopravné ihrisko kontrola dokumentacie, rozhovor
Priprava realizacie vyletov odmenenych ziakov kontrola dokumentacie, rozhovor

Priprava navrhov spoluprace s Radou $koly, Radou rodi¢ov, = rozhovor so zastupcami
partnermi Skoly
Kontrola adapta¢ného vzdelavania priprava dokumentacie

Zodpovedna
osoba
RS
ZRS

Zodpovedna
osoba
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OKTOBER
Obsah Metéda

Stav vedenia pedagogickej dokumentécie triednymi ucitel'mi = kontrola vedenia prislusne;j

(kataldgové listy, osobné spisy) dokumentécie
Stav vedenia dokumentacie VP kontrola dokumentacie
Dodrziavanie pracovného poriadku pozorovanie
Revizie rozbor dokumentacie
Stav pedagogického dozoru pozorovanie
Kvalita vyu¢ovacieho procesu hospitécia, rozbor, pohovor
Plnenie pracovnych povinnosti zamestnancov pozorovanie, rozhovor,
Priprava Skoly v prirode rozhovor, dokumentacia
NOVEMBER

Obsah Metoda
Urovei realizacie adaptaéného vzdelavania hospitacia, rozhovor
Kvalita vyuéovacicho procesu hospitacia, rozbor, rozhovor
Kvalita vyu¢ovacieho procesu v SKD hospitéacia, prieskum - rodicia
Kontrola kvality VZ procesu — stanovené planom kontrolnej = hospitacia, riaditel'ska previerka,
&innosti a zmenami v SkVP rozbor produktov ¢innosti Ziakov
Dodrziavanie a vyuzivanie pracovného ¢asu pozorovanie, rozbor evidencie

dochadzky

Urovei planovania ¢innosti triednych u¢itel'ov rozbor dokumentacie, konzultacia

Stav Setrenia - analyza udajov merani - voda, elektrina, plyn = rozbor evidencie spotreby,
porovnanie s normami

Hodnotenie a klasifikacia ziakov — dodrziavania zmien hospitacia, kontrola
zavedenych v SkVP klasifikaénych zaznamov,
rozhovor
Priprava rozpoctu skoly rozbor dokumentacie
Uzavretie adaptacného vzdelavania — ped. asistent hospitacia, pohovor
DECEMBER

Obsah Metéda
Kwvalita vyucovacieho procesu hospitacia, rozbor, rozhovor
Kontrola rozpo¢tu na nasledujtci kalendarny rok rozbor dokumentacie

JANUAR

Obsah Metéda

Dodrziavanie ¢asovo-tematickych planov porovnavanie triednej knihy s
planmi

Dodrziavanie vnitorného poriadku $koly a pracovného pozorovanie, komparacia
poriadku zamestnancov S vnutornymi predpismi
Stav vedenia prislu$nej dokumentacie (triedne knihy, rozbor vedenia prislusnej
triedne vykazy, vysvedcenia) dokumentacie
Stav hospodarenia a plnenia rozpocCtu, inventarizacie rozbor ekonomickej
majetku dokumentacie
Stav d’alSieho vzdelavania ped. zamestnancov rozbor DVZ, rozhovory
Kvalita vyucovacieho procesu hospitacia, rozhovor, rozbor

Zodpovedna
osoba

Zodpovedna
osoba
RS

Zodpovedna
osoba
VS
RS

Zodpovedna
osoba



Kontrola stavu adapta¢ného vzdelavania - ucitel’ka

Lviarsker sovil

Obsah

Kvalita vyucovacieho procesu

FEBRUAR

Priprava ziakov 9.ro¢nika na prijimacie konanie v SS

Obsah

MAREC

Stav spracovania a odoslania prihlasok Ziakov 9. ro¢nika do

SS
Zapis ziakov 1. ro¢nika

Kvalita vyu¢ovacieho procesu

Stav a uroven vysledkov Ziakov v stitaziach
Stav plnenia planu exkurzii a vychadzok
Ukoncenie adaptaéného vzdelavania

Obsah

3 YT . T—

APRIL

Kontrola kvality stravy, Girovne Stolovania a hygieny

Vv skolskej kuchyni
Kvalita vyucovacieho procesu
Kontrola triednej dokumentacie

Obsah

MAJ

Stav objektu Skoly na uréenie oprav a udrzby vonkajsich
a vnutornych priestorov Skoly v ¢ase letnych prazdnin

Kwvalita vyucovacieho procesu

Obsah

Pedagogicka dokumentacia $koly - kontrola

JUN

Stav spracovania vykazov o prospechu a dochadzke

Stav plnenia planu Cerpania dovoleniek

Stav-placnaia-planev-MZPK
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rozhovor, kontrola stavu
dokumentacie
stav—rozhovor-dokumentieia

Metoda

hospitacia, rozbor, rozhovor
rozbor dokumentacie

Metoda
rozbor dokumentacie

pozorovanie, rozbor prislusne;j
dokumentacie

hospitacie, rozbor, rozhovor
rozbor dokumentacie
komparacia s planom prace
hospitacie, rozbor dokumentacie,
menovanie ¢lenov komisie,
zavere¢na dokumentacia

Metoda

pozorovanierozher
ol reie.rozl
fyzicka obhliadka

hospitacia, rozbor, rozhovor
kontrola triednej dokumentacie

Metoda
obhliadka priestorov

hospitacia, rozbor, rozhovor

Metoda

rozbor pedagogickej
dokumentacie

rozbor dokumentacie
rozbor dokumentacie

RS

ZRS

Zodpovedna
osoba

\Y
R

U< ¢

Zodpovedna
osoba

RS

v

RS

Zodpovedna
osoba

Zodpovedna
osoba
RS

v

VS

Zodpovedna
osoba
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JUL
Obsah Metoda Zodpovedna
osoba
Stav a troven plnenia planu prace skoly, vychovného rozbor dokumentacie VS
poradcu a planov koordinatorov
Zavery z hospitacii rozbor, analyza pozorovania VS
Aktivity $koly - porovnanie s predchadzajiicim rokom rozbor dokumentacie VS
Projekty Skoly - porovnanie s predchadzajicim rokom rozbor, porovnanie, odporucania RS
Stav Gspechov ziakov Skoly rozbor dokumentacie, zavery
Stav a troven d’alSieho vzdelavania rozbor dokumentacie, navrhy
Stav a troven archivacie dokumentov komparacia s registratirnym RS
poriadkom
Zhodnotenie spoluprace s poradnymi organmi $koly - rada analyza aktivit, zavery, RS
Skoly, Rada rodi¢ov, MVO, partneri odporucania, diskusné stretnutie

Kontrola vysSie uvedenych poloZiek sa méze v priebehu Sk. roka flexibilne menit’ podl’a potrieb a situacie
— harmonogram je otvoreny.

3. Kontrolna ¢innost’ v oblasti VZ procesu v siivislosti so zmenami v SKVP

a planom prace Skoly na Sk. r. 2023/2024
Vo vzt'ahu k vychovno-vzdelavaciemu procesu budu v sk. roku 2023/2024 podlichat’ kontrole
najma:
e monitorovanie zavedenia komplexného informac¢ného systému EduPage do vyucovacieho
procesu (vratane elektronickej triednej knihy)
e praca a dodrziavanie planu koordindtora prevencie (personalna zmena), ¢innost’
vychovného poradcu (v oblasti vychovného pdsobenia)
e monitorovanie ¢innosti Ziackeho parlamentu (jeho zaloZenie)
e kontrola rozvijania Gitatel'skej gramotnosti (v stivislosti so zmenami v SkVP)
e cCinnost’ Skolskej kniznice (propagacia)
e rozvijanie digit. zruénosti (v zmysle SkVP)
e hospitacie zamerané na:
a) ustne odpovede — najma 1. stupeti (prirodoveda, vlastiveda + humanne predmety 2. stupen)
b) formalizacia zapisovania tloh (najmai 1. stupenn — slovné tlohy matematika)
¢) vyucovanie geometrie (rsovanie, konstrikcie)
d) vysvetl'ovanie javu (kritické myslenie, logika, vztahy)
o riaditel'ské previerky — trovein elementarnych vedomosti Ziakov 1. stupiia
e silné stranky - realizacia (v zmysle SkVP)
e kontrola ¢innosti na konzulta¢nych hodinach
e kontrola poskytovania podpory pedagogickych asistentov Ziakom po vyucovani
e vedenie pedagogickej agendy, ktora veda triedni u¢itelia a vedaci oddeleni SKD (nahodne +

Stvrtroéne pred pedagogickymi radami, na konci $k. roka)
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e priebezna kontrola tloh vyplyvajucich z planu prace $koly a mesa¢ného planu prace

Zodpovednost’ za kontrolnu ¢innost’ vo VZ oblasti:
Mgr. Tomas Nociar — zastupca riaditel’a skoly :

-1.-4.roc.

- SKD

-5.-9.ro¢. vbodoch 1., 4., 5.
Mgr. LCuboslav Jablonsky - riaditel’ skoly:

- 5.-9.ro€. v ostatnych bodoch

- adaptacné vzdelavanie.

Kontrola pre proces adaptacného vzdelavania:

Uvadzajuci ucitel’... ....pre za¢inajuceho ucitela
Mgr. Tomas Nociar Mgr. Lucia Kockova
PaedDr. Maria Joklova Nina Kminiakova

V Malinci, dia 4.9.2023

Mgr. Luboslav Jablonsky, riaditel’

11



